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静岡市清水市民活動センター主催講座 

受講の流れ 

※この講座は、FAX、E-Mail、または専用フォームからお申し込みください。 

 

申込み・問い合わせ 静岡市清水市民活動センター 

☎ ０５４-３４０-１０１０ ／ ✉ mail@shimizu-s-center.org 

 

 

無 料 

清水市民活動センタースタッフ 
 

 

NPOの活動と事務作業は車の両輪で

す。計画的に作業を進めることで、

団体運営を円滑に進めましょう。 

実際に事務をおこなっている担当者

に聞いた作業のポイントもお伝えし

ます。 

配信期間 

こんなNPO法人におすすめ！ 

講 師 

受講料 

裏面をご確認ください。 
 

 

センターHP 

本講座は、 
YouTube（限定公開） 

で配信します。 

繰り返し視聴可能です！ 

☑ 初めて事業報告書を作成する 

☑ 役員や定款の変更がある 

☑ 作成手順をおさらいしたい 

 

 

NPO法人が毎年所轄庁に提出する事業

報告書は総会での議決が必要です。 

監査、総会に備え書類の準備をはじめま

しょう。ロールプレイを交えて、解説し

ます。 

 

事務の年間スケジュールを把握
しよう！ 

こんなNPO法人におすすめ！ 

☑ 設立して間もない 

☑ 事務担当者が交代した 

☑ 事務内容を知りたい 

 

 



  

団体名  

参加者名 

ふりがな 

 

連 絡 先 

（TEL） 

（E-mail） 

受講を希望する講座に 

○をつけてください 

・その 1 事業報告書作成講座 

・その 2 NPO 法人事務のお仕事カレンダー 

NPO 法人の事務力アップ 講座申込書 

「その 1 事業報告書作成講座」・「その 2 NPO 法人事務のお仕事カレンダー」 

FAXで申込み FAX ０５４－３５１－５５３０ 
※下記の欄をご記入の上、FAX してください。 

メールで申込み 

mail@shimizu-s-center.org 
件名に「講座申込み」とお書きの上、本文に「FAXでの申込み」に記載されている項目を記入
し送信してください。 

専用フォームで申込み 
右記 QRコードを読み込み、お申込みください。 

申込み用 

QRコード 

※ お預かりした個人情報は、この講座以外に使用いたしません。 

静岡市清水市民活動センター 
〒424-0943 静岡市清水区港町二丁目 1-1 

電 話：054-340-1010 F A X：054-351-5530 

メ ー ル：mail@shimizu-s-center.org 

ホームページ：http://shimizu-s-center.org 

 

申込みの流れ 

③ 配信期間中、動画を視聴してご受講くださ

い。 

講座受講後は、アンケートの回答にご協力

お願いいたします。 

 

① 申込後、センターから「受付完了」メール

を送信します。 

② 配信期間前に、「講座の案内」メールを送信

し、講座動画の URLをご案内します。 

 

 


